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Le service numérique de Saisie des Notes Web (SNW) permet de saisir a distance les notes et résultats
dans Apogée avec une possibilité de filtrer la population d’étudiants et de disposer en temps réel des
indicateurs de suivi de la collecte et de 'avancement des saisies.

Introduction

Il est destiné en priorité aux enseignants, mais peut également étre utilisé par un secrétariat
pédagogique ou un personnel décentralisé n’ayant pas accés a Apogée.

Dans ce document, le terme générique « notes » englobe aussi bien les notes quantitatives, les notes
qualitatives (ABI ou ABJ pour les absences justifiées ou injustifiées) ainsi que les résultats ADM (admis),
AJ (ajourné) etc...

L’objectif de ce guide utilisateur est de vous expliquer le fonctionnement du service numeérique de Saisie
des Notes Web.

1. Présentation générale
a) Périmétre

Ce service s’appuie exclusivement sur le référentiel Apogée et cohabite, en toute sécurité, avec les
autres procédures de collecte existantes (saisie gestionnaire individuelle et de masse, import-export).

Les fonctionnalités offertes par le service numérique sont :

e La consultation des évaluations proposables a la saisie a distance avec des indicateurs de suivi
ainsi que les correcteurs affectés.

e La saisie de notes sur la population des étudiants concernés par une évaluation. Cette collecte
de notes peut également se faire sous anonymat selon I'organisation retenue par I'établissement
pour certaines filieres. De plus, une fonctionnalité de filire de population vous permet d’affiner
votre saisie.

e L'export d’'un fichier de notes d’'une population d'étudiants concernés par une évaluation.

e L'import d’un fichier de notes d’une population d'étudiants concernés par une évaluation.

e L’impression au format PDF ou HTML de votre saisie actuelle.

Une fonctionnalité présente dans le domaine Résultat permet a un gestionnaire Apogée de suivre la
collecte de notes a distance.
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b) Ergonomie & principes de navigation

e Arborescence du site
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. Aions

1 | Page de connexion : Accés sécurisé a I'application a partir de votre espace numérique de travail
de votre établissement. Votre identification se fait donc a partir de votre identifiant de connexion
de votre établissement.

1.1 | Page derreur d’authentification: Dans le cas ou votre authentification échoue, une page
d’erreur vous informe sur la nature de cet échec.

2 | Page d’accueil : Page listant les évaluations disponibles qui vous sont affectées.

Les entétes des colonnes « Code », « Libellé », « Session », « Groupe » et « Date de fin des
saisies » proposent des filtres de données. Les champs « Code », « Libellé », « Groupe » et
« Date de fin des saisies » présente un filtre textuel de type contient et autorisent 'emploi du
caractere joker %. La colonne « Session » présente un filtre de type liste de valeurs.

Le lien hypertexte Voir les correcteurs vous présente les correcteurs qui participent a la notation
de I'évaluation.

Pour accéder a la page de saisie des notes d’'un examen (avec ou sans anonymat), vous devez
sélectionner un lien suivant correspondant a I'évaluation :

. . Date de fin des
Code 7 Libelle Ri:p' Cagai - Groupe Nombre Reste 4 saisies
%06% ‘ [oeEm=s d'étudiants  saisitr |
2 =

auvi
~ A w
¥ W

i

-

<3

A
w

Voir les

ACT3006L Environnement économique 1 62 1 01102016
comecteurs
ACT3066L Management 1 &1 ] 01/10/2016 NOIesS

comecteurs

2.1 Fenétre des correcteurs affectés : Cette fenétre, accessible a partir du lien Voir les correcteurs
vous permet, d’'une part de consulter les différents correcteurs affectés a I'évaluation et d’autre
part de communiquer avec eux a partir de leur adresse électronique.

3.1 Page de saisie de notes et résultats d’'une évaluation : Cette page vous offre, en plus de la
saisie de notes, différentes fonctionnalités supplémentaires telles que le filtre de population des
étudiants, I'impression de votre saisie, la saisie en masse des notes ABI/ABJ et I'import/export
d’un fichier de notes.

3.2
Page de saisie de notes et résultats d’une évaluation sous anonymat : Cette page présente
une évaluation dont les notes sont collectées de facon anonyme. Les fonctionnalités
supplémentaires exposées dans le 3.1 sont également présentes.

Septembre 2015




e Ergonomie

L’ergonomidiest commune & I'ensemble des pages du servicg numérique. Les grands principes vous

sont présentés ci-dessous : '\

- - Aide globale
Saisie de Notes en Ligne 9
Lien de navigation Note MAX : 30150
. Mote MIN : 16150
Moyenne:  24.429 150
N Hbr. saisies ; Tia
4 Evaluation : EPR121 - epréuvel 2 - Session 1 Acces au Contact Ecart T : 5.563
Evaluation en cours de notation
Informations utilisateurs
Accueil
Sélection de I'évaluation — FILTRER LA POPULATION DES ETUDIANTS e
* Collection | Groupe :
Aide contextuelle Salsis wn fre
Babour haut
Fonction de Plié/Déplié
= ETUDIANTS
? Alde
Baréme 50
Mumérs o Hom = Prénom = Nete < Baréme = Reportee = Résultat & Reporte
1148 REF1Z_IAIF JEANNINE
1097 REF1Z_P MO_RESULT
1100 REPZ_IPO2 WERDNIQUE
- REF1_ADMIZDY JULIEN
1094 REP1_LAD LUCIE
Rloce
1085 REP_INTERDIT LOIC
1058 RES_SAALL DAVID
10ad REP1_NORMALL FABIENNE
1081 REF1_NORMALL LILIANE
1 15 [=]
Saisie en ABL . Extraire fichier Imprimer Valider
Pagination -t
Saisie en masse AB) Importer fichier Au format @ Hml Paf
Bebour haut

Nombre d’éléments par page
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e Aide

Les aides globales et contextuelles sont activées a I'aide des hyperliens (une fenétre spécifique s’ouvre).
Vous pouvez basculer a tout moment sur la fenétre principale, sans avoir a fermer l'aide en ligne.

L’aide globale précise les régles fonctionnelles de la page en cours alors que les aides contextuelles
sont spécifigues a un bloc de données (par exemple : aide du bloc ETUDIANTS ANONYMES) et vous
permettent d’obtenir des informations exclusivement sur ces données. Ces deux aides sont donc
complémentaires.

Un bouton « Fermer » permet de quitter la fenétre d’aide en ligne a tout moment.

e Contact
L’hyperlien « Contact » vous permet d’afficher une fenétre présentant le service ou la personne a
contacter pour ce service.

e Fonction de Plié/Déplié
La fonction de Plié/Déplié vous permet d’améliorer la lisibilité des écrans.
Une catégorie pliée est précédée du pictogramme « b »,
Une catégorie dépliée est précédée du pictogramme « w »,
Ainsi, vous pouvez plier ou déplier les blocs a tout moment afin d’en afficher/masquer le contenu et ainsi
organiser la page a votre convenance.

e Retour en haut de page
Le lien hypertexte « Retour haut » permet de revenir en haut de page. Le lien n’est visible que lorsque
le bloc est déplié.

e Lien hypertexte de navigation
Ce lien hypertexte vous permet de revenir a la page d’accueil du service numérique.

e Nombre de lignes affiché par page (modifiable)
Ce champ vous permet de personnaliser le nombre de lignes que vous souhaitez afficher dans la page.
Une liste de valeur propose une liste de nombres de lignes a afficher : 15, 30, 50, 100, 150 ou 200. Ce
parameétre d’affichage est effectif tout au long de votre session.

e Pagination
Les boutons de pagination vous permettent de naviguer aisément entre les différents étudiants
concernés. Ci-dessous le comportement de chaque bouton :

| Actions |
b Naviguer a la page suivante
4 Naviguer a la page précédente
> Naviguer a la derniére page
< Naviguer a la premiéere page
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2. Le service numérique de saisie de notes Web

a) Indentification de l'utilisateur

Pour accéder au service numérique de Saisie de Notes, vous devez préalablement vous authentifier sur
votre espace numérique travail (E .N.T) de votre établissement a I'aide de votre identifiant et votre mot
de passe.

Cette page d’authentification permet un accées sécurisé au service numérique. Toute personne qui se
connecte a I'application doit posséder un compte dans I'annuaire de son établissement.

Il est possible que vous soyez confronté a un de ces messages d’erreur.

1. Sile service numérique est inactif :

L'accés au service n'est pas ouvert. Veulillez contacter votre secrétariat pedagogique.

2. Sivous n'avez pas été habilité par le service pédagogique pour utiliser cet outil :

Yous n'étes pas habilité a la saisie de notes Wyeb. Veulillez contacter votre secrétariat pédagogique.

3. Si vous étes bien habilité mais aucune évaluation n’est actuellement disponible a la collecte de
notes a distance :

Wous n'avez actuellement aucune évaluation accessible & la saisie de notes YWeb. Veuillez contacter votre secrétariat pedagogique.
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La page d'accueil du service numériqgue de Saisie de Notes Web vous présente la liste de vos
évaluations accessibles a la saisie de notes a distance.

b) Page d'accueil

Pour étre proposée, une évaluation doit :
e étre dans la période d'acces a distance (date de début >= date du jour <= date de fin de collecte)
et
e vous avoir été affectée personnellement (au sein d’'un groupe ou pas).

A partir de cet écran, plusieurs actions sont possibles.

Exemple :

Saisie de Notes en Ligne

Saisie de notes web

1 2

~ EVALUATIONS DISPONIBLES ACTUELLEMENT x 3 2 Aide

Code Libefié Ry = Groupe Nombre  Rested i \

i i suivi 3 X démdants  sagc
ACT3095L Stage 1 71 70 0111012017 Voirles
ACT3091L Programmation 1 70 15 011102017 Yoirles
ACT3093L Excel et VBA 1 70 15 0171072017 Yoir les
ACT3094L, Anglais 1ére partie 1 72 15 0171072017 Voieles
ACT3051 ;’_’-—n‘_gﬂmmm 1 73 14 01102017 Voit les
ACT3090L Jeu dentreprise/Management 1 70 14 011102017 Voirles
ACT3082L ithmi as 1 71 13 0111012017 Voir les.
ACT3089L Communication 1 73 12 0111012017 Yoirles
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... Adions___________________________|

1 | Visualiser I'avancement de la collecte a partir de trois indicateurs:

e Nombre d'étudiants : nombre d'étudiants concernés par I'évaluation.

o Reste a saisir : nombre d’étudiants n’ayant encore ni note ni résultat sur I'évaluation.

o Date de fin des saisies : date de fermeture de I'évaluation au service numérigue de saisie
de notes Web.

2 | Modifier le tri des évaluations. Elles sont triées par défaut par ordre croissant de la date de fin (la
date de fin la plus proche en premier), puis selon l'ordre décroissant du reste a saisir (reste le plus
important en premier). L'objectif est de présenter les examens sur lesquels vous devez intervenir en
priorité. Cependant vous pouvez effectuer un tri sur chaque colonne de ce tableau. Les préférences
de tri sont mémorisées pour la durée de la session.

3 | Consulter la liste de tous les correcteurs affectés (avec ou sans groupe). Si vous étes le
responsable de suivi de I'évaluation, lorsque des groupes de correcteurs ont été définis, une méme
évaluation est présentée sur autant de lignes que de groupes d’affectation, vous permettant ainsi
d’avoir une visibilité globale mais également des indicateurs groupe par groupe. Le détail de la
fenétre est présenté ci-dessous.

4 | Accéder al'écran de Saisie de Notes d'une évaluation.
Cliquer sur le lien associé. Il vous est possible de collecter les notes de I'évaluation si :
e la préparation de la délibération de jury par le gestionnaire ou la délibération méme du jury
de la session n’ont pas débutées,
e les délibérations de jury de la session précédente sont terminées.

En fonction de 'avancement des délibérations de I'évaluation sélectionnée, deux modes d’acces
sont possibles :

¢ Mode d’accés en « modification » si I'état d'avancement des délibérations de I'évaluation est
égal a "A" (délibération non commencée) Dans ce cas précis, les modifications de
notes/résultats a distance sur cette évaluation sont autorisées.

¢ Mode d’accés en « Visualisation » si I'état d'avancement des délibérations de I'évaluation est
égal a "E" (délibération En cours) ou a "T" (délibération Terminée) Dans ce cas, les
modifications de notes/résultats a distance sur cette évaluation ne sont pas autorisées. (Les

boutons de saisie de masse, de validation et d’extraction/Import ne sont pas disponibles)

5 | Moduler I’affichage des évaluations :

e Vous pouvez choisir le nombre d'évaluations a afficher dans l'écran. La préférence
d’affichage est mémorisée pour la durée de la session.

e Vous pouvez naviguer de page en page via la fonctionnalité de pagination.
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Le lien Voir les correcteurs vous permet d’afficher la liste des correcteurs participant a I'évaluation selon
un groupe d’affectation.

= EVALUATION .
? Aide
Code : ELP11 Libellé - elp 11 Session : 1 Groupe :
\ Retour ha
= CORRECTEURS AFFECTES .
7 Aide
Resp. du suivi ~ Civilité > Mom usuel & Prénom Collection | Groupe = Adresse électronique
Coi MME CoLUCC] ISABELLE f testi@mail.com
MME BARABAS MICHELINE SNW-D / SNW-DO1 testi@mail.com
M. FLEIM ANDRE SMNW-D / SNW-D01 test@mail.com
. HLEIM ANDRE SMNW-D / SNW-DO2
M. WVERMET RICHARD f

Retour haut

Vous permet d’envoyer un mail

aux correcteurs affectés

c) Ecran de saisie des notes Web

Cet écran vous permet de saisir les notes des étudiants pour I'évaluation que vous avez sélectionnée
depuis la page d’accueil. Selon la nature de 'examen et les modalités de contrbles définis, vous pourrez

saisir une note et/ou un résultat qualitatif.
Afin d’éviter toute perte de données, un enregistrement des notes est prévu automatiquement selon

certaines actions (pagination, tri colonne, saisie de masse ABI/ABJ) ou sur demande explicite en
fonction d’autres actions (modification du filtre, impression, tri des colonnes...).
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e Les fonctionnalités de saisie des notes

Accueil

Selection de I'évaluation

Saisie de Notes en Ligne

Evaluation : EPRS] - epreuve ¢lp53 - Session 1

== FILTRER LA POPULATION DES ETUDIANT S

2 q‘kcbon ! Groupe :

4
= ETUDIANTS
Numéro & Nom & Prénom <
1050 REPI_NORMALL2 DAVID
1058 REP1_NORMALD1 JEAN
1007 REPI2_P NO_RESULT
1100 REP12_IPO2 VERONIQUE
1030 REP1_NORMALD2 FABIENNE
1148 REP12_AP JEANNINE
1081 REP1_NORMALD4 UUANE
1004 REP1_IAD1 LUCE
1
P
| saisie en masse ABI 8 aire fichier
i Saisie en masse ABJ 9 porter fichier
—

Note MAX :
Note MIN :
: 533337100
Nbr. saisies :
Ecant Type :

60 /100
457100

3is
7638

? Aide

3 _} Saisir un filtre

Baréme 20 5
Note ~ Baréme

15

Retour haut

7 Aide

Valider

Imprimer
1OL> Auformat @ Himi © Pt

Retour haut

<&

— 11
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Actions et informations |
Indicateurs de suivi de la collecte et de ’avancement des saisies :

Ces informations vous permettent d’évaluer 'avancement de votre saisie et vous fournissent des
indicateurs de suivi. Ces indicateurs sont rafraichis a chaque enregistrement de votre saisie.
¢ Note Maximale
Note minimale
Moyenne
Nombre de saisies effectuées
Ecart type

Filtre de population des étudiants :

Ce bloc vous présente les critéres de filtre que vous avez sélectionnés.

Saisir un filtre :

Vous permet de sélectionner des critéres de filtre de la population d’étudiant. Aprés choix d’'un ou plusieurs
critéres, vous devez activer le bouton « Afficher étudiant » pour obtenir la liste des étudiants correspondant
a votre demande. Ce filtre n’est pas mémorisé durant la session ; il devra étre positionné au besoin a
chaque accés a I'évaluation concernée.

Modifier le tri des étudiants présentés :

Par défaut, les étudiants sont triés par leur nom. Cependant, différents critéres de tri vous sont proposés :
e Numéro d’étudiant.

Note (ce tri s’applique sur le couple note/baréme).

Bareme.

Témoin de report des notes.

Résultat.

Témoin de report des résultats.

Les préférences de tri sont mémorisées pour la durée de la session.

Pour rappel, une demande de tri réalise I'enregistrement automatique de vos données.

Modifier le baréme global :

Le baréme global est celui est qui a été défini dans les modalités de contrdle et de collecte des notes de
I'évaluation. Selon le paramétrage réalisé par I'établissement, il est possible d’offrir a I'enseignant
correcteur la possibilité de noter sur un bareme autre que celui défini. Pour cela, la modification du
bareme global est proposée.

Lorsque vous saisissez une nouvelle note, le baréme est initialisé a partir du nouveau baréme global.

Exemple : Le bareme a la valeur 20

Baréme 20

Vous saisissez une note de 15. Le baréme est initialisé avec cette valeur.
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Mote = Baréme =

Pour valider votre mise a jour du bareme global, vous devez utiliser la touche tabulation
apres votre saisie.

Saisir note, baréme et résultat :

e Saisie d’une note : une note peut étre quantitative ou qualitative. Dans le cas d’une note qualitative,

guatre valeurs sont autorisées :

o ABI : absence injustifiée.

o ABJ absence justifiée.

o DEF : Défaillant. Cette note est disponible uniquement sur les évaluations portant sur un objet de
type ELP.

o DIS : Dispensé. Cette note est disponible uniquement sur les évaluations portant sur un objet de
type EPR.

La saisie d’'une note déclenche différents contrdles :

o Le séparateur des décimales autorisé est le point.

o La longueur de la note ne doit pas dépasser 8 caractéres (5 caractéres avant les décimales et 3
caractéres pour les décimales).

Si vous ne respectez pas ces contraintes, le message d’erreur suivant est déclenché : « Cette note

est invalide ».

o Si la note est quantitative, elle doit étre inférieure ou égale au baréme. Si ce n’est pas le cas, le
message d’erreur suivant est déclenché : « la note doit étre inférieure ou égale au bareme ».

De plus, selon le paramétrage de votre établissement sur I'évaluation, le statut de la note de I'étudiant, la
possibilité de report et la possibilité de renonciation sur la note, la saisie des notes et baréme peut étre
interdite.

e Saisie d’'un baréme: Comme expliqué précédemment, la saisie d’'une nouvelle note entraine
linitialisation du bareme. Selon le paramétrage de votre établissement, vous pourrez modifier ce
baréme.

La modification du baréme déclenche différents controles :

o Le bareme doit étre au format numérique sinon le message d’erreur suivant est affiché : « Le
baréme est invalide ».

o Le baréme doit étre supérieur ou égal a la note quantitative sinon le message d’erreur suivant est
déclenché : « la note doit étre inférieure ou égale au baréme ».

e Saisie d’un résultat : La saisie d’'un résultat valide dépend entierement du paramétrage réalisé par
votre établissement. De plus, selon le statut du résultat de I'étudiant, la possibilité de report et la
possibilité de renonciation sur le résultat, la saisie de résultat peut étre interdite.

Pour valider la mise a jour des champs « Note », « Baréme » et « Résultat », vous devez sortir du champ

je—
—

de formulaire en utilisant la souris ou la touche tabulation ou les touches fléches
« Haut », « Bas », « Gauche », « Droite » ou la touche Entrée apres votre saisie.

Septembre 2015




A L'utilisation des fléeches « Gauche » et « Droite » dans les champs « Note », « Baréme » et
« Résultat » entraine la sortie du champ, le curseur ne peut pas étre déplacé a l'aide des fléches
« Gauche » et « Droite » au sein de la méme cellule.

Saisir en masse les notes qualitatives « absence injustifiée » et « absence justifiée » :

Cette fonctionnalité n’est disponible que pour les évaluations dont 'avancement de délibération est
positionné a « A : Avant délibération ».

Cette fonctionnalité vous permet d’affecter les notes « ABl » ou « ABJ » sur tous les étudiants ne
possédant aucune note. (Les étudiants non affichés sur la page actuelle mais correspondant a vos
critéres de filtre dans les pages suivantes seront également concernés par cette mise a jour).

Un message de confirmation d’enregistrement est systématiquement demandé a l'utilisateur : "Attention:
cette note de substitution sera affectée a tous les étudiants sans note, toutes pages confondues. Cette
action est définitive. Voulez-vous continuer?" Oui/Non.

: Cette fonctionnalité est suivie d’'un enregistrement automatique. Vous ne pouvez pas annuler
cette affectation en masse. Il est recommandé d’utiliser cette fonctionnalité lorsque vous avez déja
renseigné toutes vos notes.

Extraire les notes et résultats :

Cette fonctionnalité n’est disponible que pour les évaluations dont 'avancement de délibération est
positionné a « A : Avant délibération ».

L’extraction vous permet d’extraire dans un fichier csv les notes des étudiants correspondant a vos critéres
de filtre et pour lesquels une saisie est possible. La fonctionnalité d’export vous est présentée ci-dessous.

Importer notes et résultats :

Cette fonctionnalité n’est disponible que pour les évaluations dont 'avancement de délibération est
positionné a « A : Avant délibération ».

Cette fonctionnalité vous permet d'importer des notes sous forme de fichier csv. La fonctionnalité d'import
vous est présentée ci-dessous.

10

Imprimer :

Cette fonctionnalité vous permet d'imprimer votre saisie. Deux formats d’'impression vous sont proposés :
e Format PDF
e Format HTML

Exemple d’impression au format PDF
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11

Valider les données saisies :

Cette fonctionnalité n’est disponible que pour les évaluations dont 'avancement de délibération est
positionné a « A : Avant délibération ».

Cette fonctionnalité vous permet d’enregistrer votre saisie.

Le bloc « Etudiant » est rafraichi ainsi que 'ensemble des indicateurs. Suite au rafraichissement, le focus
est automatiquement replacé sur le dernier champ « Note » / « Bareme » / « Résultat » ou la derniere
case a cocher « Reportée » qui a été accédée ou modifiée.

Si I'enregistrement détecte des erreurs, notamment un conflit d’accés entre vous et un autre utilisateur
(concurrence d’acces), vous en serez informé par la mise en évidence des lignes en erreur :

= ETUDMANT S

7 Aide
Baréme 20
Huméra = Mom < Prénom - Mote = Baréme = Reportée =
1087 REF1Z_IF NC_RESULT
1100 REP12_IP02 VERCMNIQUE
1058 REFP1_MORMALD JEAMN
1059 REP1_NORMALOZ DAVID
1060 REF1_MORMALD3 FASIEMME
1108 REF12_DETTECALCUL JOE
1142 REF1Z_IAIP JEANMIME
1061 REF1_MORMALDS LILIANE
1082 REF1Z_IFPO1 HARINE
1084 REF1_IAD1 LUCIE
1 15 [=]
Certaines saisies n'ont pas pu étre enregistrées.
Saisie en masse ABI Extraire fichier Imprimer Valider

Saisie en masse AE) Importer fichier Auformat @ Him O Pgf

e L’export de notes et de résultats

L’extraction vous permet d’extraire dans un fichier csv les notes des étudiants correspondant a vos
critéres de filtre et pour lesquels une saisie est possible. Vous pouvez visualiser le fichier d’extraction

|

Extract_SN_Web.csv
en cliquant sur I'icbne suivant :

Le fichier d’extraction « Extract. SN_Web.csv » se décompose en différentes rubriques :
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e Contexte de saisie: Cette rubrique vous présente le contexte de saisie (évaluation en
contexte, année universitaire, utilisateur, bareme de saisie).

ﬁX_CONTEXTE_SAISIE_XX

Annee universitaire;200a/2007

Type ohjet:ELF

Code okhjet:6l5H3

Likelle okhjet;3emestre & Licence Math

_’ Evaluation en cours de traitement.

Jeszsionsl
Admissinn_ﬂdmissibilite;Admissibilité
Code collection; Type de résultat Web

Code groupe; N : Saisie note autorisée
Type resultat Web;NR 4 R : Saisie résultat autorisée
Date debut saisie Wek;05/03/1999

Date fin saisie Webh;01/01/2012

Date heure extraction;16/05/2011 & 09:15

Ttilisgateur extraction;DELAMALLE ANMNE-LISE

Barewes saisie note;z0

Bareme de saisie : Valeur et possibilite
de modification
{i & » non modifiable, « 1 » modifiable)

Barewme modifisble;l

e Filtre de population : Liste 'ensemble des critéres du filtre de population avec leur valorisation
éventuelle.

XX FILTRE POPULATION XX
Regime_inscription;l Formation initiale

FProfil;NO Profil normal Tous les critéres de filtre sont listés. Dans cet exemple
Programme_internationsl; seuls les filtres Régime d'inscription, Profil et Version d'étape
Formule examen: sont valorisés

Sportif haut niveau:0
Confirmation IE Web;

Code_etape:;LCING3 Lic Anglais 3é année
Version etape;l Lic Anglais 32 année LMD
Element_pedagogigue;

Code_collection;

Code groupe;

Code_etudiant;
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e Types de résultats : Cette rubrique vous liste 'ensemble des résultats autorisés avec leur
libellé.

ZEX TYPE RESULTATIS XX
ADAC : Adinis awvant choix;LC : Liste complémentaire;DES : Désistement;EXCL

e FEtudiants: Cette rubrique extrait 'ensemble des étudiants correspondant au filtre de
population actuel avec leur note et résultat.

Z¥ ETUDIANTS XX
Code_etudiant;Noanatanymique:Prenom;Type_resultat_attendu;Note;Bareme:NDte_repDrtee;Resultat;Resultat_reporte
11008772 BASTIEN FLORENCE Ry 7y  ADM:0 n'j_j

Z265;EL_GHARBI;MARCCO;NE;ABJ;;0;::0

786; EUGENE; JEANNE;NE; 10:30:0; ;0

569; GALON: JEAN-CHRISTOPHE ;NR; 12:20;0; ADM: 0

En début de rubrique une ligne d’entéte

Paur chaque Iigne. les témains « N » et'ou « B o» VOus |;||)|)e||e les données extraites
vous permettent de savoir quelles sont les données extraites.

Exemple : la ligne 1 extrait uniquement le résultat ADM ainsi que le ttmoin de

Report de résultat

Le fichier d’extraction doit vous permettre d'importer des notes et résultats. En effet, il vous suffit de
compléter les notes et résultats dans le fichier a partir de n'importe quel tableur ou éditeur de texte,
puis de les importer. La rubrique « Contexte de saisie » positionne le contexte d’import.

AA noter : avec le tableur Excel, vous pouvez ouvrir ce fichier texte en utilisant le « ; » comme
séparateur de champs.

Veillez toutefois a privilégier le format csv d’Excel lors de I'enregistrement car selon la version d’excel
utilisée, des points-virgules rajoutés inopinément par le tableur pourraient rendre ce fichier inutilisable
lors de I'import.

Septembre 2015




L’import de notes et de résultats

Le flux d’import

21|
Irnporter fichier M e N =
Iy
Hom dufichier [Estact SN_web.csr =] [ gwir
N e — T |
Une ou plusieurs anomalies v
ont été détectées
== ETUDIANTS
Des éudiamts n'ont pas é1é traités : un fichier d'anomalie a é1é créé,
1097 REP12_P
100 REP12_IP02
Génération d’un fichier o e omAL
; . N S, 1058 REP1_NORMAL02
. - d’anomalie a télécharger =
1061 REP1_NORMAL04

Wous avez choisi d'ouvrir

[Z] CR_Extrack_SN_Web.csv
qui est un fichier de type : Document texte
4 partir de : http:/f172.30.209,184:8080

Que dait faire Firefox avec ce fichier *

= Querir aver

" Enreqgistrer le Fichier

™ Toujours effectuer cette action pour ce type de Fichier,

- L’écran est rafraichi partiellement

~ Uniguement avec les données valides

Aucune anomalie détectée.

L’écran est rafraichi

avec les données importées

Prénom &
NO_RESULT
VEROHIQUE
JEAN

DAVD
FABIENNE

LILIANE

Baréme 20

Hote &

11008772; BASTIEN; FLORENCE; R; ;3 AB; 0;Echec de 1'import de 1'étudiant

le résultat est 'incorr'ect.l

Vous pouvez visualiser le fichier d'importation en cliquant sur 'icone suivante :
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Le fichier d’import est composé, a minima de deux rubriques obligatoires :

e Contexte de saisie : Cette rubrique précise le contexte de I'import a l'identique de la rubrique
« Contexte de saisie » de la fonctionnalité d’extraction.

kX_CDNTEXTE_SAISIE_XX
Annee_universitaire;EDDEHEDDT

Type objet;ELFP

Code objet;6l13M3

Likelle objet:3emestre 6 Licence Math
gJession;l

Admission Admissikilite;Admissikbilité
Code collection:

Code groupe;

Type_resultat Web:NE

Date debut saisie Wek;05/03/1999

Date fin saisie Web;01/01/2012

Date heure extraction;16/05/2011 & 09:40
Trilisgateur extraction;DELAMALLE ANMNE-LISE
Bareme saisie note;z0

Barewme modifishle;l

AA noter : lors de I'ouverture du fichier avec le tableur Excel, le format « Standard » des données
en colonne peut rendre inutilisable ce fichier lors de I'import lorsque par exemple, le code de votre
évaluation a une valeur numérique (Code_objet ; 06112). Le format « Standard » va convertir ce code
en 6112. Ce qui générera une erreur lors de I'import puisque I'évaluation 6112 n’existe pas dans le
systeme Apogée. Veillez a vérifier a ces anomalies de conversion.

e FEtudiants : Cette rubrique est constituée des lignes d'étudiants avec note et/ou résultat a
importer.

fix ETUDIANTS XX

Code_etudiant;Nom_ patronymigue;Prenom; Type resultat_attendu;Note;Bareme:Note reportee;Resulcat;Resultat _reporte
11008772 ;BASTIEN: FLORENCE; Ry ::: ADM;: 0
265;EL_GHARBI;MARCO;NR:;19:20:0;:0

786 EUNGENE: JEANNE : NR; 10:30:0;:0

869 GALON: JEAN-CHRISTOPHE;NR; 12:20:0; ADM; 0

En début de rubrique une ligne d’entéte
vous rappelle les données importées

La fonctionnalité d’'import est soumise a différents contréles qui, selon les cas, déclenchent, soit un
message d’erreur, soit la génération d’un fichier d’anomalie.

Les contrbéles qui engendrent des messages d’erreur sont :

e Les controles de structure :
Ces contrbles vérifient si :
o Les rubriques « Contexte de saisie » et « Etudiants » sont présentes.
Si le contrdle échoue, le message d’erreur suivant est déclenché : « La structure du fichier
est incorrecte. Impossible de trouver les rubriques XX_CONTEXTE_SAISIE_XX ou
XX_ETUDIANTS XX ».

o La rubrique « Etudiants » est correctement formatée, c'est-a-dire si le nombre de
colonne attendu est respecté pour chaque ligne « étudiant ». Pour cela, le contrble
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vérifie qu'il n’existe aucune information de renseignée au-dela du nombre d'informations
attendues au niveau de I'entéte « Etudiants » et pour chaque ligne d’étudiants.

¢ sil'évaluation attend uniquement note : 7 informations attendues.
e sil'évaluation attend uniquement résultat : 6 informations attendues.

e sjI'’évaluation attend note et résultat : 9 informations attendues.

Si le contrble échoue, le message d’erreur suivant est déclenché : « La structure du
fichier est incorrecte : probléeme dans la liste des étudiants. Veuillez corriger le fichier et
recommencer. »

AA noter : Selon la version d’Excel, des points-virgules supplémentaires sont
rajoutés en fin de chaque ligne et notamment au niveau de [Ientéte
XX_ETUDIANTS_XX. Veillez notamment a les supprimer puisque cet ajout va rendre ce
fichier inutilisable lors de I'import.

e Les contrbles de cohérence :

Ces contréles vérifient si le contexte d'import est cohérent par rapport a I'écran de saisie actuel.
Ces contrbles portent essentiellement sur :

o L’année universitaire,

o Le type de I'objet « ELP » ou EPR » porté par I'évaluation,

o Le code de 'objet, la session et 'admission/admissibilité de I'objet porté par I'évaluation.

Si les contréles échouent, un message d’erreur, spécifique a la donnée du contexte erronée est
déclenché.

Exemple avec une année universitaire erronée : « L'information "Annee_universitaire” du fichier
est incohérente par rapport a la saisie Web. Veuillez corriger le fichier et recommencer. »

Les contrbéles qui générent un fichier d’anomalie sont :

o Les contrbles de validité des étudiants importés ainsi que leur note et résultat. Ces contrbles
portent sur :
o Les données de I'étudiant : N° étudiant, Nom patronymique, prénom.
o Lavalidité de la note, du baréme et du résultat.

Exemple d’import :

KX ETUDIANTS XX
Code etudiant;Nom patronymigue:Prenom; Type resultat attendu;Note;EBareme;Note reportee;Resultat;Resultat reporte

11008772 ; BASTIEN; FLORENCE ; R; 10;20; ; ADM; O (7)
265;EL_GHARBI;MARCO:MR;19:20:0;:0 (2)

786 EUGENE; JEANNE:;N; 17;30;0; ADN; O @
B69;GALON; JEAN-CHRISTOPHE ;NR;24:20;0; ADN: 0 (1)

1. Le type de résultat attendu est positionné a « R ». Seul le résultat « ADM » est importé. La note
de 10/20 est ignorée

2. Le type de résultat attendu est positionné a « NR ». La note de 19/20 est importée. Le résultat
sera quand a lui importé avec la valeur vide.

3. Le type de résultat attendu est positionné a « N ». La note de 17/20 est importée. Le résultat
« ADM » sera quand a lui ignoré.
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4. Le type de résultat attendu est positionné a « NR ». La note de 24/20 est invalide et génerera
une ligne dans le fichier d’anomalie. Le résultat « ADM », pourtant valide, ne sera pas pris en
compte du fait de 'anomalie de la note.

869;GALON;JEAN-CHRISTOPHE;NR;24;20;0;ADM;0;Echec de I'import de I'étudiant : le format de la note est
incorrect.

La ligne générée dans le fichier d’anomalie présente, en plus des données importées, un message
d’erreur spécifique.
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o Exemple d’impression

Université AMUE Date - 26/05/2011
% ) ) o ANNEE UNIVERSITAIRE Page :1/1
Année universitaire _> 2011/2012 Heure - 14-32-11

Votre établissement Liste des notes saisies en ligne

EVALUATION

Code : 61SM3

Libellé : Semestre 6 Licence Math _}

Admission / Admissibilité : Admissibilité
Session : 1

Groupe :

FILTRE SUR LA POPULATION

Reégime d'inscription : | Formation initiale Criteres de filtre valorisés.
Profil - Profil normal _} Les critéres de filtre non sélectionnés

Version d'étape : LCANG3/1 Lic Anglais 3& année LMD

INDICATEURS
{_ Note MAX : 10/ 20
Indicateurs sur Note MIN : | 9.667 /20
la saisie actuelle . ) .
tels que présentés Moyenne : | 9.889/20 Informations sur les étudiants avec leur note et résultat.
allécran br. saisies : 474
Ecart type : 0.192 *
I ETUDIANTS
ETUDIANT NOTE RESULTAT

Numéro Nom Prénom Note Baréme Reporiée | Résultat Reporté

11008772 BASTIEN FLORENCE 14.5 30 N N

786 EUGENE JEANNE DEF N N

869 GALON JEAMN-CHRISTOPHE 10 20 N N

265 GHARBI MARCO 10 20 N N

Editée par : DELAMALLE ANNE-LISE —} Nom et prénom de I'utilisateur
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d) Ecran de saisie de notes Web sous anonymat

L’écran de saisie de notes et résultats sous anonymat vous permet principalement de saisir les notes
des étudiants sous anonymat pour I'évaluation que vous avez sélectionnée depuis la page d’accueil.

o Les fonctionnalités de saisie des notes sous anonymat

3

= ETUDIANTS ANONYMES

N® anonym
-

1

2

3

4

N
Saisie en masse ABI

Saisie en masse ABJ
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-
Saisie de Notes en Ligne
Note MAX : 30 /50
Note MIN : 30/ 50
1 Moyenne : 30 /50
Nbr. saisies : 115
— - Evaluation : EPR121 - epreuved21 - Session 1 Ecart Type : 0.0
Accueil
Selection de I'evaluation — FILTRER LA POPULATION DES ET 5 SOUS ¢ —

2 —' Saisir un filtre

Retour hayt
)
7 Aide
Baréme 50 *—

Note + Baréme Reportée o Résultat o Reporté

5 20 DIs
N_ —

30 50

1 15 [v]

Extraire fichier Imprimer Valider h
Importer fichier z ' Auformat @ Him O pdf

Retour haut




Les difféerences entre les fonctionnalités des écrans de saisie de notes et résultats avec ou sans
anonymat se situent principalement au niveau de la fonctionnalité d’import/export.

Actions et informations \

Indicateurs de suivi de la collecte et de ’avancement des saisies :
Gestion identique a I'écran de saisie de notes et résultats sans anonymat.

Filtre de population des étudiants sous anonymat. Ce bloc vous informe des critéres de filtre que
vous avez sélectionnés.

Saisir le filtre de population des étudiants sous anonymat : Gestion identique a I'écran de saisie de
notes et résultats sans anonymat. Ce filtre n’est pas mémorisé durant la session ; il devra étre positionné
au besoin a chaque acceés a I'évaluation concernée.

Modifier le tri des étudiants affichés. Par défaut, les étudiants sont triés par leur N° anonyme.
Cependant, différents critéres de tri vous sont proposeés :
¢ Note. Ce tri s’applique sur le quotient note/baréme
Bareme
Témoin de report des notes
Résultat
Témoin de report des résultats

Les préférences de tri sont mémorisées pour la durée de la session.

Pour rappel, une demande de tri permet I'enregistrement automatique de vos données.

Modifier le bareme de saisie par défaut :
Gestion identique a I'écran de saisie de notes et résultats sans anonymat.

Saisir note, baréme et résultat :
Gestion identique a I'écran de saisie de notes et résultats sans anonymat.

Saisir en masse les notes qualitatives « absence injustifiée » et « absence justifiée » :
Gestion identique a I'écran de saisie de notes et résultats sans anonymat.

Extraire les notes et résultats :
Cette fonctionnalité n’est disponible que pour les évaluations dont 'avancement de délibération est
positionné a « A : Avant délibération ».

L’extraction vous permet d’extraire dans un fichier csv les notes et résultats des étudiants correspondant a
vos critéres de filtre et pour lesquels une saisie est possible. La fonctionnalité d’export vous est présentée
ci-dessous.
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9 | Importer notes et résultats :
Cette fonctionnalité n’est disponible que pour les évaluations dont 'avancement de délibération est
positionné a « A : Avant délibération ».
cette fonctionnalité vous permet d’importer des notes et résultats sous forme de fichier csv. La
fonctionnalité d’'import vous est présentée ci-dessous.
Imprimer :

10 | Gestion identique a I'écran de saisie de notes et résultats sans anonymat.
Exemple d’impression au format PDF
La gestion des données non enregistrées est identique a I'écran de saisie de notes et résultats sans
anonymat.

11 | Valider les données saisies :

Gestion identique a I'écran de saisie de notes et résultats sans anonymat. Suite au rafraichissement, le
focus est automatiquement replacé sur le dernier champ « Note » / « Baréme » / « Résultat » ou la
derniere case a cocher « Reportée » qui a été accédée ou modifiée.

e L’export des notes et résultats

]

Extract_SN_Web.csv

L’extraction vous permet d’extraire, dans un fichier csv, les notes et résultats des étudiants sous
anonymat correspondant a vos critéres de filtre et pour lesquels une saisie est possible. Le fichier
d’extraction « Extract_ SN_Web.csv » se décompose en différentes rubriques :

e Contexte de saisie: Cette rubrique vous présente le contexte de saisie (évaluation en

contexte, année universitaire, utilisateur, baréme de saisie). Cette rubrique est identique a la
rubrique de méme nom pour la fonctionnalité d’export des notes et résultats sans anonymat.

e Filtre de population : Liste 'ensemble des critéres du filtre de population avec leur valorisation
éventuelle.
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ZX FILTRE POPULATION XX

REgimE_inscriptinn;

Profil:

Programme international;

Formule examen;

Sportif haut niveau;0

Confirmation IE Web;

Code_etape;

Version etape;

Element pedagogidgue;

Code_collection; Tous les critéres de filtre sont listés. Dans cet exemple,
Code_groupe; ‘__ e Seul le filtre « N° anonyme » est valorise

Numero_anonyme; 10

e Types de résultats : Cette rubrique vous liste 'ensemble des résultats autorisés avec leur
libellé. Cette rubrique est identique a la rubrique de méme nom pour la fonctionnalité d’export
des notes et résultats sans anonymat.

e FEtudiants : Cette rubrique extrait 'ensemble des étudiants anonymes correspondant au filtre
de population actuel avec leur note et résultat.

ZX ETUDIANTS XX

Numero_anonyme; Code techhigque; :Type_resultat_attendu;Note; Bareme;Note_reportee;Resultat;Resultat_reporte

1;IILA;;NR;10;20;0;;0 \

2:II0G; ;MR ;00

3;IIAD;;NE;;;0;;0 Le code technique de cryptage présent En début de rubrique une ligne d’entéte

4;IILI;;NR;;:;0;:0 sur chaque ligne, garantie la validité de vous rappelle les données extraites
L'anonymat lors de l'import

Le fichier d’extraction doit vous permettre de pouvoir importer des notes et résultats sous anonymat.
En effet, il vous suffit d’ajouter ou modifier les notes et résultats extraits puis de les importer. La
rubrique « Contexte de saisie » positionne le contexte d’import.

La gestion des données non enregistrées est identique a I'écran de saisie de notes et résultats sans
anonymat.

o L’import des notes et résultats

]

import_anonymat_S
NW_exemple.csv

Cette fonctionnalité vous permet d’importer des notes et résultats depuis un fichier csv.

Le fichier d’'import est identique a celui de I'import sans anonymat hormis la rubrique « Etudiants »
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e FEtudiants : Cette rubrique constituée des lignes « étudiants sous anonymat » avec note et/ou
résultat a importer est identique a la rubrique « Etudiants » de la fonctionnalité d’extraction

ZX ETUDIANTS XX

HNumero_anonyme:Code_technigque;;Type resultat attendu:Note;Bareme;Note_ reportee;Resultat;Resultat reporte

1;IILA; :NR:10;20;0; ;0

2;ITOG: ;NR:15:20:0; ADM;: 0

3 TIAD; ;NR:;9:20:0::0 En début de rubrique une ligne d’entéte
vous rappelle les données importées

Les contrbles réalisés et la gestion des anomalies sont identiques a la fonctionnalité d'import des notes
et résultats sans anonymat. Seul le contrdle de validité des étudiants sous anonymat différe :

o Controles de validité des étudiants anonymes importés ainsi que leur note et résultat. Ces
contrébles, susceptibles de donnés lieu a un fichier d’anomalie, portent sur :

o Les données de I'étudiant : N° anonyme correspondant au code technique de cryptage. Un
algorithme de vérification est exécuté et vous garantie la validité du code technique
importé.

o Lavalidité de la note, du bareme et du résultat.

La gestion des données non enregistrées est identique a I'écran de saisie de notes et résultats sans
anonymat.
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e Exemple d’impression

Université AMUE

T Année universitaire _> 2011/2012

Liste des notes saisies en ligne

Votre établissement

ANNEE UNIVERSITAIRE

Date : 26/05/2011

Page :1/1

Heure : 14:38:30

EVALUATION
Code : EPR2M6E
Libellé : Module 6 Allemand _}
Admission / Admissibilité : Admission Rannal auir évaluiation en conirs
Session : 1
Groupe -

FILTRE SUR LA POPULATION

t imprimés

N” anonyme - | 15 | critéres de filtre valarisés uniquement
INDICATEURS
Note MAX : 0/0
. Note MIN : 0/0
Indicateurs sur ) o )
lalsaisie actuelle {- Moyenne: | 0/0 N° anonyme des étudiants avec leur note et résultat.
te|s que présentés Nbr. saisies - 1/1 L’ensemble des étudiants (toutes pages confondues) son
a l’écran Ecart type : 0.0 4
ETUDIANTS
ETUDIANT NOTE RESULTAT
N® anonyme Note Baréme Reportée | Résultat Reporté
15 14 20 N ADM N

Editée par - DELAMALLE ANNE-LISE —» Nom et prénom de I'utilisateur
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